Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26 — u daljnjem tekstu: ZJN2016)
i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Nikole Tesle, Mirkovci, Skolski odbor Osnovne §kole Nikole Tesle,
Mirkovci na sjednici odrzanoj 6. srpnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak jednostavne nabave roba, uslugairadova procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-
a za nabavu roba i usluga, odnosno do 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova za koje sukladno
odredbama ZJN2016 ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje za nabavu roba, usluga i radova koji su izuzeti od primjene ZIN2016.

1. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
Na sprjecavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju
vazec¢e odredbe Zakona o javnoj nabavi koje ureduju sukob interesa.

Clanovi Povjerenstva i ravnatelj duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.
Ako takav sukob postoji, duzni su se izuzeti iz pripreme i provedbe postupka.

I1l.  NACELA NABAVE
Clanak 3.
Naruditelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postovati
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omoguéava ucinkovitu
jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito tro§enje javnih sredstava.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave do 5.000,00
eura bez PDV-a

2. Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave jednake ili
vece od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a

3. Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radove procijenjene vrijednosti nabave jednake ili
veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge
odnosno za radove manje od 45.000,00 eura bez PDV-a

4. Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od
25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a odnosno za radove



procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

V. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 5.000,00 EURA

Clanak 5.
Postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se prikupljanjem
ponude od jednog ili vise gospodarskih subjekata i izdavanjem narudZbenice ili zakljué¢ivanjem ugovora
0 jednostavnoj nabavi.

Na postupak izdavanja narudzbenica, sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi i okvirnih sporazuma za
nabavu roba, usluga i radova se na odgovaraju¢i nacin primjenjuju odredbe Pravilnika o proceduri
stvaranja ugovornih obveza u OS Nikole Tesle, Mirkovci.

VI. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 5.000,00 EURA, A MANJE OD 15.000,00 EURA

Clanak 6.
Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se prikupljanjem najmanje tri (3) ponude
elektronickim sredstvima komunikacije te iznimno drugim sredstvima na dokaziv nacin (putem
pruzatelja postanskih usluga ili sli¢no).

Clanak 7.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, ponuda se moze zatraziti i od
najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta u sljede¢im slu¢ajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga te razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
- radi nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (projektantski nadzor, konzultantske, specijalisticke usluge i sliéne usluge),
- radi nabave hotelskih i restoranskih usluga, catering, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i ostalih usluga za koje su potrebna
posebna ovlastenja nadleznih tijela,
- radi obavljanja usluga ili radova koji su potrebne radi dovrSetka zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- radi nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- kao i u slucajevima neposredne opasnosti za zivot, zdravlje i imovinu ljudi odnosno iznimne
Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije mogla predvidjeti te u ostalim slu¢ajevima po
odluci Narucitelja.

Clanak 8.
Rok za dostavu ponude mora biti primjeren slozenosti predmeta nabave te ne smije biti kra¢i od pet (5)
dana od dana traZenja ponude osim u slu¢aju Zurne nabave.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi
ili okvirni sporazum.



VIl. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD 25.000,00 EURA BEZ
PDV-A ZA NABAVU ROBA | USLUGA ODNOSNO 45.000,00 EURA BEZ PDV-A
ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.
Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 45.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu radova, provodi stru¢no povjerenstvo imenovano od strane Ravnatelja.

Clanak 10.
Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva koja obavezno sadrzi: naziv predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o strunom povjerenstvu za nabavu, njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave, a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti
poziv u postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva za nabavu mogu biti i osobe koji nisu zaposlenici Narugitelja. Ako druge
osobe imaju utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave,
iste moraju biti navedene u odluci o imenovanju stru¢nog povjerenstva.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

- Priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- Provedba postupka jednostavne nabave §to ukljucuje slanje Poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglin ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude te prijedlog za poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ¢lana struénog
povjerenstva.

Clanak 11.
Poziv na dostavu ponuda se izraduje i $alje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta putem modula
jednostavne nabave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:
EQJN).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti jednom (1) gospodarskom
subjektu u slu¢ajevima iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
Poziv na dostavu ponude se izraduje se na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Poziv na dostavu
ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguc¢i podnosenje
usporedivih ponuda.
U Pozivu na dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljucenje gospodarskih subjekata i uvjeta
sposobnosti te traziti odgovaraju¢a jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjene
vrijednosti nabave.

Za dokazivanje odsutnosti za isklju¢enje gospodarskih subjekata i uvjeta sposobnosti se moze koristiti
popunjeni ESPD obrazac koji se generira kroz sustav EOJN i/ili dokumenti izdani od nadleznih tijela ili
ponuditelja.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati tehnicke specifikacije/opis robe, usluge ili radova koji se
nabavljaju.



Clanak 13.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) niti duzi od 8 (0sam) dana osim u sluc¢aju iznimne
Zurnosti.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruéitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponude. U
slucaju znacajne izmjene, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produziti.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraziti dodatne informacije, objasnjenja
ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan u primjerenom roku dati
odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja te u slucaju znacajnih izmjena poziva za dostavu ponuda
primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Odgovori, dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene
poziva na dostavu ponude stavljaju se na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti naéin kao i
oshovni poziv.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanovi stru¢nog povjerenstva usporeduju cijene ponuda bez PDV-a.

Na utvrdivanje kriterija za ekonomski najpovoljniju ponudu na odgovarajuci nain se primjenjuju
odredbe ZJN2016.

Clanak 15.
Ponuda se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.

Ponuda dostavljena elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH obvezuje ponuditelja u
roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije. U slu¢aju da ponuda nije potpisana, takva
ponuda se nece odbiti samo zbog tog razloga.

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne
moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj
tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave
posljednje izmjene ponude. Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda se vrsi elektroni¢kim putem u EOJN.
Nacini otvaranja ponuda su:
1. javno otvaranje ponuda dostupno javnosti,
2. otvaranje ponuda dostupno isklju¢ivo gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu,
3. otvaranje ponuda koje nije javno.

Ponude otvara najmanje jedan Clan stru¢nog povjerenstva.

Clanak 17.
U postupku pregleda i ocjena ponuda je moguce traziti ispravak racunske pogreske, pojasnjenje
neuobi¢ajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi s ponudbenom dokumentacijom i
dostavu trazenih dokaza sa primjerenim rokom dostave istih.
Clanovi stru¢nog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda te daju ravnatelju prijedlog za odabir ponude ili poni$tenje postupka o ¢emu sastavljaju
zapisnik.



Clanak 18.
Na temelju prijedloga ¢lanova stru¢nog povjerenstva svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu u
postupku jednostavne nabave se dostavlja obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o
ponistenju postupka bez odgode.

Obavijesti iz stavka 1. ovog ¢lanka se dostavljaju ponuditeljima putem modula jednostavne nabave
EQJN.

Clanak 19.
Postupak jednostavne nabave ¢e se ponistiti:

- ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznatije ranije,

- ako postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na
dostavu ponude da su bile poznate ranije,

- ako nije pristigla nijedna ponuda,

- ako nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,

- cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti, osim ako narucitelj ima ili ¢e
imati osigurana sredstva.

Clanak 20.
Dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice.

VIIl. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 25.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD 50.000,00 EURA BEZ
PDV-A ZA NABAVU ROBA | USLUGA ODNOSNO 100.000,00 EURA BEZ PDV-A
ZA NABAVU RADOVA

Clanak 21.
Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 25.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 100.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu radova, provodi struéno povjerenstvo imenovano od strane ravnatelja.
Na sadrzaj Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva i njihove obveze u postupku jednostavne nabave
na odgovarajuéi na¢in se primjenjuje ¢lanak 10. ovog Pravilnika.

Clanak 22.
Postupak jednostavne nabave se provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN.

Narucitelj prilikom javne objave moze dodatno pozvati odredene gospodarske subjekte.
Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, nije obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave, veé¢ se provodi sukladno toc¢ki VII. ovog Pravilnika:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuéiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,
c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.



Clanak 23.
Poziv na dostavu ponude se izraduje se na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Poziv na dostavu
ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguci podnosenje
usporedivih ponuda.

U Pozivu na dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljucenje gospodarskih subjekata i uvjeta
sposobnosti te traziti odgovarajuca jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjene
vrijednosti nabave.

Za dokazivanje odsutnosti za iskljuéenje gospodarskih subjekata i uvjeta sposobnosti se Koristi
popunjeni ESPD obrazac koji se generira kroz sustav EOJN 1/ili dokumenti izdani od nadleznih tijela ili
ponuditelja.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati tehnicke specifikacije/opis robe, usluge ili radova koji se
nabavljaju.

Clanak 24.
Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije tijekom dana koji prethodi danu isteka roka za dostavu
ponuda, Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponude te U sluc¢aju znacajne izmjene
produziti primjereno rok za dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije tijekom trec¢eg dana prije roka
za dostavu ponuda, zatraziti dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu
ponude, a Narucitelj je obvezan u primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja te
u slucaju znacajnih izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda.
Odgovori, dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovni poziv.

Clanak 25.
U Pozivu na dostavu ponuda se moze od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sljede¢ih jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka, nedostavljanja dokaza o ispunjenju
posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora i nedostavljanja dokaza o ispunjavanju uvjeta i
zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, ako
su trazeni u pozivu na dostavu ponuda, odbijanja potpisivanja ugovora o jednostavnoj
nabavi ili okvirnog sporazuma ili nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o
jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ako okvirni sporazum obvezuje na sklapanje i
izvrsenje.
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ako
okvirni sporazum obvezuje na izvrSenje, za slu¢aj povrede ugovornih obveza
3. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora na temelju okvirnog sporazuma ako okvirni
sporazum ne obvezuje, za slu¢aj povrede ugovornih obveza
jamstvo za povrat avansa
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za sluc¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete
6. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

o>

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3% procijenjene
vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe.

Ne smije se zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10% od vrijednosti
ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.



Clanak 26.
Kcriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanovi stru¢nog povjerenstva usporeduju cijene ponuda bez PDV-a.

Kada se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, pored cijene mogu se Koristiti i
kvalitativni kriteriji: rok isporuke/izvrSenja, jamstveni rok, tehnicka izvrsnost, ekoloska svojstva,
operativni troskovi te iskustvo angaziranih stru¢njaka, $to mora biti unaprijed detaljno razradeno u
pozivu.

Clanak 27.
Rok za dostavu ponuda je minimalno 8 (osam) dana.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.

Clanak 28.
Otvaranje ponuda je javno i provodi se putem EOJN.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva.

Clanak 29.
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u eurima, osim ako je pozivom na
dostavu ponuda omoguéeno iskazivanje cijene u drugoj valuti.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda te ne
smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj
tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave
posljednje izmjene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev ponuditelj moZze produziti
rok valjanosti svoje ponude.

Clanak 30.

Nakon otvaranja ponuda ¢lanovi stru¢nog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te o tome sastavljaju zapisnik.

Clanovi struénog povjerenstva provode pregled i ocjenu ponuda te, u pravilu, sljede¢im redoslijedom
provjeravaju:
1. je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZzeno te je li dostavljeno jamstvo
valjano,
2. odsutnost osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta,
3. ispunjenje traZenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta ,
4. ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehnicke specifikacije te ispunjenje
ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u poziva na dostavu ponuda te
5. racunsku ispravnost ponude.



Clanak 31.
Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni
ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva mogu postujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od
tri dana.

Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka te ih ¢lanovi stru¢nog povjerenstva ne
smiju zatraziti od ponuditelja da ih dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

Clanak 32.
Nakon pregleda i ocjene ponude ¢lanovi stru¢nog povjerenstva sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda te predlazu ravnatelju donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Odluka o odabiru sadrzava:
1. podatke o javnom narucitelju
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave
4. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi ili naziv
jednog ili viSe gospodarskih subjekata za sklapanje okvirnog sporazuma
5. razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude
6. razloge za iskljucenje ponuditelja
7. razloge za odbijanje ponude.
8. uputu o pravnom lijeku
9. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju sadrzava:
1. podatke o javnom naruditelju
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave
4. obrazlozenje razloga za ponistenje postupka javne nabave
5. uputu o pravnom lijeku, ako je primjenjivo
6. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 33.
Postupak jednostavne nabave ¢e se ponistiti:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznatije ranije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu
ponude da su bile poznate ranije,

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,

- cijena najpovoljnije ponude je vec¢a od procijenjene vrijednosti, osim ako narucitelj ima ili ¢e
imati osigurana sredstva.

Clanak 34.
U Odluci o odabiru odnosno ponistenju se smije do isteka roka za podnoSenje prigovora ispraviti
pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili raunanju te druge ocite neto¢nosti u donesenoj odluci te
takvi ispravci proizvode pravni u¢inak od istoga dana od kojeg proizvodi pravni u¢inak odluka koja se
ispravlja.



IX. PRAVNA ZASTITA

Clanak 35.
Na postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 15.000,00 eura bez PDV-a
nije dopusten prigovor.

Clanak 36.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veée od 15.000,00 eura
dopusten je prigovor ravnatelju.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga
krSenja subjektivnih prava.

Prigovor se podnosi isklju¢ivo putem EOJN u roku od tri (3) dana od dana dostave/objave Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju u sustavu EOJN RH.

Clanak 37.
Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju sprjecava nastanak
okvirnog sporazuma i ugovora o jednostavnoj nabavi do donoSenja odluke Naruditelja povodom
prigovora.

Prigovor mora sadrZzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, oznaku
postupka jednostavne nabave, odluku koja se osporava, razloge prigovora i obrazloZenje.

Clanak 38.
Ravnatelj je duzan donijeti odluku po prigovoru u roku od 5 (pet) dana od dana zaprimanja urednog
prigovora.

Ravnatelj moze prigovor odbaciti (ako je nepravodoban ili izjavljen od neovlaStene osobe), usvojiti
prigovor i izmijeniti/ponistiti odluku ili prigovor odbiti kao neosnovan.

Odluka ravnatelja po prigovoru je kona¢na u okviru internog postupka Skole, bez utjecaja na prava koja
stranke imaju sukladno op¢im propisima.

X. SKLAPANJE, IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 39.
Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura obvezno se sklapa pisani Ugovor
0 jednostavnoj nabavi.

Sukladno zakonskom okviru o digitalizaciji, svi ugovori o jednostavnoj nabavi procijenjene vrijednosti
iznad 15.000,00 eura, kao i njihove kasnije izmjene (dodaci/aneksa), moraju biti potpisani kvalificiranim
elektroni¢kim potpisom (KEP) s obje ugovorne strane te se razmjenjuju i evidentiraju kroz sustav EOJN
RH.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja dopustene su bez provodenja novog
postupka nabave ako je ukupna vrijednost izmjena manja od 30% vrijednosti osnovnog ugovora (bez
PDV-a), pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora i da se time ne prelaze zakonski pragovi
iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika.



XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga
(KLASA: 011-03/23-02/03, URBROJ: 2196-4-9-23-1) od 9. studenog 2023. godine.

Clanak 41.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama Narugitelja, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Clanak 42.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga (KLASA: 011-03/23-02/03, URBROQOJ: 2196-4-9-23-1 od 9. 11. 2023. godine.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

(Dragan Jovi¢, mag. educ. geogr.)

KLASA: 011-03/26-02/02
URBROJ: 2196-4-9-26-1
Mirkoveci, 6. srpnja 2026. godine.



