REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA NIKOLE TESLE, MIRKOVCI
Trg Nikole Tesle 1
Klasa: 003-02/15-01/6
Urbroj: 2188-30-01-15-1
U Mirkovcima, 20.04.2015.

Na temelju ¢lanka 72. Statuta Osnovne Skole Nikole Tesle, Mirkovci uz suglasnost
Skolskog odbora Osnovne $kole Nikole Tesle, Mirkovci, v.d. ravnatelja skole 20.04.2015.
donosi sljedeci

PRAVILNIK O PROCEDURI

stvaranja ugovornih obveza i proceduri od zaprimanja do placanja ra¢una

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom definira se procedura o stvaranju ugovornih obveza: tko i kako pokrece
postupak ugovaranja, tko i kako obavlja kontrolu da li je nabava u skladu s Financijskim
planom, tko i kada obavlja kontrolu dostupnosti financijskih sredstava i likvidnost $kole, tko
dodatno provjerava potrebu za predmetom nabave i tko odobrava pokretanje nabave.

Pored navedenoga ovim Pravilnikom se ureduje i procedura od zaprimanja do pla¢anja racuna:
tko zaprima racuna, tko preuzima robu, usluge ili prati izvrSavanje radova, tko 1 kada provjerava
vrstu, koli¢inu, kvalitetu 1 ostale sastojke robe po ra¢unu, odnosno da li su u skladu s naruc¢enim
ili ugovorenim, tko daje potvrdu da se po primljenoj fakturi ili raunu moze izvrsiti placanje i
tko odobrava placanje.

Clanak 2.
Postupak javne nabave se pokrece donosenjem Odluke o javnoj nabavi.

Za javnu nabavu vrijednosti do 100.000,00 kuna Odluku donosi ravnatelj, a iznad ovoga iznosa
do 200.000,00 kuna Skolski odbor, a iznad 200.000,00 kuna Skolski odbor uz suglasnost
osnivaca.

Clanak 3.

Kontrolu da li je nabava u skladu s Financijskim planom i Planom nabave obavlja ravnatelj
uvidom u Financijski plan i Plan nabave, odnosno Skolski odbor i osnivaé Grad Vinkoveci,
zavisno o kojoj se vrsti nabave radi u konkretnom slucaju.

U svezi s javnom nabavom kontrolu dostupnosti financijskih sredstava i likvidnost Skole
obavlja racunovoda.



Clanak 4.
Stvarnu potrebu za javnom nabavom utvrduje zavisno od vrste nabave:

- ravnatelj u dogovoru s raGunovodom, tajnikom i uciteljima ukoliko se radi o nabavi
male vrijednosti, uz suglasnost Skolskog odbora za nabave veée od 100.000,00 kuna,
odnosno uz suglasnost Grada Vinkovci za nabave iznad 200.000,00 kuna.

Postupak ugovaranja zavisno od vrste javne nabave pokrece: Povjerenstvo za javnu nabavu za
nabave koje su iznad 70.000,00 kuna bez PDV, a do toga iznosa ravnateljica u dogovoru s
tajnikom, racunovodom, uciteljima, stru¢nim suradnicima i ostalim zaposlenicima skole.

Postupak javne nabave iznad 70.000,00 kuna obavezno se provodi na osnovu natjeCaja putem
elektronickog oglasnika javne nabave.

Clanak 5.

Nadzor nad realizacijom potpisanog ugovora odnosno izvodenju radova kod privremene i
okoncane situacije odobrava i prati nadlezna osoba ili tijelo (koje obavlja stru¢ni nadzor).

Clanak 6.

Vezano za javnu nabavu na temelju potpisanog ugovora i za ostalu nabavu roba i usluga, racune
zaprima tajnik i racunovoda. Racuni se uredno upisuju u knjigu zaprimljenih racuna.

Clanak 7.

Robu koja je dostavljena na osnovu uredno izdate narudzbenice zaprima tajnik ili raunovoda,
a izvrSenje narucenih usluga prati osoba koja je zatrazila odredene usluge.

Kontrolu dostavljene robe (vrstu, koli¢inu, kvalitetu), sukladno racunu i narudzbenici prati
tajnik 1li racunovoda, odnosno druga osoba koja je trazila nabavu odredene robe ili usluge.

Clanak 8.

Ukoliko zaprimljena roba odnosno izvrSene usluge odgovaraju sklopljenom ugovoru,
narudZzbenici 1 racunu, osoba zaduzena za nadzor ili ravnatelj Skole potvrduje ispravnost
izvrSenja ugovora ili preuzete robe i usluga, a samo ravnatelj skole daje nalog ra¢unovodi za
placanje.

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i Skole i stupa na snagu danom objave.

Pravilnik se objavljuje 1 internetskim stranicama Skole i kao takav dostupan je svim
zaposlenicima Skole.

v.d. ravnatelja:

Vesna Batkovi¢, prof.



